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FOLGEN SIE UNS AUF

Handwerkskammer  
Frankfurt-Rhein-Main



Vorteile
	■ Schneller, benutzerfreundlicher Prozess
	■ Sparen Sie die Eintragungsgebühr  

bei Nutzung Ihres Kundenportals
	■ Ihre Betriebs- und Ausbilderdaten werden  

automatisch durch das Benutzerkonto hinterlegt
	■ Alle relevanten Daten wie Ausbildungsvergütung, 

Urlaub etc. sind bereits hinterlegt
	■ Abgeschlossene Verträge können als  

Vorlage für neue Verträge genutzt werden
	■ Verschlüsselte Datenübertragung

Kontakt
Handwerkskammer Frankfurt-Rhein-Main
Lehrlingsrolle
Telefon 069 97172-333
lehrlingsrolle@hwk-rhein-main.de

Zeitsparend, bequem  
und kostenfrei Lehrverträge 
einreichen 

Mit dem elektronischen Ausbildungsvertrag 
können Sie Ihre Ausbildungsverträge direkt 
online in unserem Kundenportal erstellen,  
ausdrucken und unterschreiben. 

So funktioniert’s

1. Anmeldung über das Kundenportal
Melden Sie sich im Kundenportal auf unserer Webseite an:
https://portal.hwk-rhein-main.de/kundenportal/

Sollten Sie hierzu keine Zugangsdaten haben, können  
Sie diese über unser Servicecenter anfordern unter  
service@hwk-rhein-main.de oder telefonisch unter  
069 97172-818. Nach Überprüfung Ihrer Daten senden  
wir Ihnen dann Ihre persönlichen Zugangsdaten  
schnell und kostenfrei zu. 

2. Dateneingabe
Über einen Klick auf die Kachel „Berufsausbildungs- 
verträge erfassen“ gelangen Sie zum elektronischen  
Ausbildungsvertrag. Diesen können Sie online ausfüllen. 
Eine detaillierte Videoanleitung hierzu finden Sie direkt  
im Kundenportal oder über den abgebildeten QR-Code.

3. Ausdruck, Unterschrift, Anlagen  
und Versand
In Ihrem Kundenportal können Sie den elektronischen 
Ausbildungsvertrag erstellen und hochladen.
Bei Abweichungen der regulären Ausbildungsdauer,  
wie z. B. Verkürzungen, Anrechnungen oder Fort- 
setzungen, laden Sie die erforderlichen Nachweise oder 
Unterlagen (z. B. Schulzeugnisse) im Kundenportal hoch.
Bitte bedenken Sie: Bei minderjährigen Auszubildenden 
müssen die Sorgeberechtigten ebenfalls benannt werden 
und unterschreiben. Die Bescheinigung der Erstunter- 
suchung nach dem Jugendarbeitsschutzgesetz reichen  
Sie ebenfalls über das Kundenportal ein.

4. Registrierung durch die HWK
Nach der Eintragung des Berufsausbildungsvertrages 
übermitteln wir Ihnen eine Bestätigung. 

Zur Videoanleitung
www.hwk-rhein-main.de/de/ 
bildung/lehrlingsrolle

http://www.hwk-rhein-main.de/de/bildung/lehrlingsrolle
http://www.hwk-rhein-main.de/de/bildung/lehrlingsrolle

